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1. Desde cualquier navegador ingresamos a: https://sis.crecefacturacion.com/login
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2. Visualizamos el escritorio de la plataforma.
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3. En la parte de izquierda se puede visualizar el menu lateral

CRECE FACTURACION

@& Mi Oficina

(£ Facturacién <

(& Reporte <

/& Administrar >
Emisor

Borrar Doc. Prueba
Establecimientos
Puntos de Emision
Cargar Facturas
Productos

Cargar Productos
Clientes

Cargar Cliente

Usuarios

4. Para crear nuevos Clientes accedemos en la opcién Clientes.

Clientes
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5. Visualizamos el listado de nuestros clientes

Mostrar 5 v Buscar:

Tipo
Razén Social Identificacion Identificacién Celular Email Acciones

6. Accedemos al apartado en la esquina derecha al botén Nuevo

7. Visualizamos los campos necesarios para agregar un nuevo Cliente

Lt Nuevo Cliente = Acclones v
Nombre

Tipo identificacion Selecciona una opcién v
Identificacion
Direccion

Celular

Correo Electrénico

* Nombre: Escribimos el nombre del cliente.

* Tipo de identificacion: Seleccionamos la opcién de la identificacion de nuestro cliente
teniendo (Cédula, Ruc, Pasaporte, Consumidor Final, Identificacion del Exterior,
Placa).

* |dentificacion: Escribimos la identificacion del cliente.

* Direccion: Escribimos la direccion del cliente.

* Celular: Escribimos el celular del cliente.

* Correo Electrénico: Escribimos el correo electrénico del cliente.

8. Cuando tenemos todos los campos llenos en la parte derecha existe el botén Acciones con

la opcién Guardar.

i= Acciones ~

Guardar

'O Cancelar ‘

9. Para crear nuevos Productos accedemos en la opcion Productos.

Productos
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10. Visualizamos el listado de nuestros Productos

Mostrar 10 v Buscar:
Nombre Cédigo Principal Cédigo Auxiliar Precio Unitario Acciones

11. Accedemos al apartado en la esquina derecha al boton Nuevo

12. Visualizamos los campos hecesarios para agregar un nuevo Producto

Ll Nuevo Producto i= Acciones v
Nombre
Codigo principal
Codigo auxiliar
Precio unitario
Emisor CAMPANA GUZMAN ALEX ISRAEL v
Impuesto IVA IVA 12% v
Impuesto ICE v
Impuesto IRBPNR v

* Nombre: Escribimos el nombre del producto.

* Cddigo principal: Escribimos el cédigo principal de nuestro producto.

* Cédigo auxiliar: Escribimos el cédigo auxiliar de nuestro producto.

* Precio Unitario: Escribimos el precio unitario de nuestro producto.

* Emisor: Seleccionamos el emisor que va a poder facturar este producto.

* Impuesto IVA: Seleccionamos el impuesto del IVA que aplica a nuestro producto.

* Impuesto ICE: Seleccionamos el impuesto del ICE si aplica a nuestro producto.

* Impuesto IRBPNR: Seleccionamos el impuesto del IRBPNR si aplica a nuestro

producto.

13. Para crear una nueva Factura accedemos en la opcién Factura en el segmento de

Facturacion.
(& Facturacion N

Factura
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14. Visualizamos el listado de nuestras Facturas.

sl Facturas
Mostrar 5 Buscar:
No. Cliente Fecha Emisién Fecha Autorizacion Valor Total Estado
15. Accedemos al apartado en la esquina derecha al boton Nuevo
© Nuevo
16. Visualizamos la siguiente pantalla
— Comprobante
Ambiente: Produccion Tipo Emisién: Emision Normal Fecha Emisién: * ‘
Clave Acceso
01180326401700120010020000000071234567817
Forma Pago * Plazo(Numero de Dias)
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO v
— Cliente
Nuevo Cliente

Nombre * Celular Email

Tipo Identificacién * Identificacion * Direccién

* Fecha Emision: Seleccionamos la fecha de la factura.

* Forma Pago: Seleccionamos una forma de pago.

* Plazo: Escribimos el numero de dias si se entregara con plazo

En el apartado de cliente tenemos la opcién de Crear el cliente en ese instante para lo cual

dejamos activa la opciéon Nuevo Cliente, caso contrario en el botén Buscar en la parte derecha.

Se nos despliega una ventana con una tabla con nuestros clientes, el cual le podemos dar click

en el cliente que deseamos seleccionar.

Seleccione el Cliente

Mostrar 5 v Buscar:

Identificacion Razén Social
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Autollenadose los campos anteriormente visibles de los datos del cliente.
En el apartado de Productos tenemos el boton Buscar en la parte derecha.
Se nos despliega una ventana con una tabla con nuestros productos, el cual le podemos dar

click en el producto que deseamos seleccionar.

Seleccione un Producto

Mostrar 5 v Buscar:

Cadigo Principal Cadigo Auxiliar Descriccion Precio Unitario

Se nos habilita un campo para poder cambiar la cantidad.
Cantidad *
P
Si por error seleccionamos un producto que no deseamos tenemos en la parte derecha un icono
rojo en forma de basurero el cual nos permite eliminar el producto
Accion

En la parte inferior tenemos observaciones es el campo en el cual podemos ingresar
observaciones sobre la factura generada, y a la derecha visualizamos el detalle de todos los

valores.

Observacion SubTotal Sin Impuesto 80.00
Sub Total 12%  80.00
Sub Total 0%  0.00
Sub Total No Objeto IVA 0.00
Sub Exento IVA 0.00
Descuento 0.00
ValorICE  0.00
Valor IRBPNR  0.00
IVA12%  9.60
Propina 0.00
VALOR TOTAL 89.60
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17. Cuando tenemos todos los productos seleccionados y los valores correctos, en la parte

derecha existe el boton Acciones con la opciéon Guardar.
i= Acciones v

Guardar
) Cancelar

18. Guardamos la factura, y cambia el estado del comprobante a Creada.

Comprobante
Estado:

Nimero Autorizacion:
Ambiente: Produccion Tipo Emision: Emision Normal

19. Una vez guardada la factura en la misma esquina derecha las opciones del botén Acciones

aumentan:

© Nueva
(& Editar

i= Facturas

« Enviar SRI

o Descargar PDF

L | Descargar PDF Small
[{) Descargar PDF y XML
€21 Duplicar Factura

© Anular Factura

20. Damos click en la opcion Enviar SR, para que esta factura sea actualizada.

Comprobante
Estado: AUTORIZADO
NUmero Autorizacion:
Ambiente: Produccion
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21. Si deseamos podemos descargarnos el PDF.

22. Si deseamos podemos reenviar email con el (PDF) a otro correo.

i= Acciones ~

© Nueva

i= Facturas

Descargar PDF

Descargar PDF Small
© [@ Descargar PDF y XML
_ <A Reenviar Email

€21 Duplicar Factura

© Anular Factura

23. Nos muestra la siguiente ventana

Enviar Email

Ingrese el email al cual desea enviar el documento. Para mas de un email separario
por coma (,) ejemplo: emaill @gmail.com,email2@gmail.com

Email

Email separados por coma

Enviar
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